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Docenti Scuola Secondaria I Grado 

Circolare n. 58 del 27 settembre 2023 

Oggetto: ricevimento genitori in orario antimeridiano 
 

Tutti i docenti sono invitati a comunicare alla Prof.ssa De Filippis , entro il 16 ottobre 2023, il proprio 
orario di ricevimento antimeridiano, e ad inserirlo contestualmente nel registro elettronico, secondo la 
procedura di seguito riportata. Ai docenti che non comunicheranno quanto sopra, l'orario di ricevimento 
verrà attribuito d'ufficio. 
 
In presidenza è disponibile l’elenco dei docenti sui indicare il giorno di ricevimento. 
 
Accesso DidUp 

 
 
 
 
 

 

• Cliccare alla voce “Comunicazioni” 

• Cliccare sulla seconda icona “Ricevimento docenti” 
 
 

 

• Cliccare sul pulsante in alto a destra “Aggiungi” 
 

Comparirà la finestra di inserimento: 
 

• scegliere Ricevimento Periodico, 

• inserire il giorno della settimana e come periodo tutto l’anno scolastico ad esclusione dei mesi di 
non ricevimento; 

• inserire l’orario di ricevimento; 

• scegliere il numero di posti (prenotazioni) consentite 
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• Inserire come luogo di ricevimento “Via Bignami” 

 

 

• Cancellare la propria e-mail e togliere la spunta alla voce “PUBBLICA” 
 
 

 

• Cliccare il pulsante in alto a destra “INSERISCI” 

 

Terminato, compariranno l’elenco delle prenotazioni 

 
 

• Spuntare le prenotazioni non necessarie 

• Cliccare sulla freccia in alto a destra dove c’è la scritta “Aggiungi” e poi “Elimina selezionati” 
 



 

 
 

 

Si ricorda che il ricevimento si effettuerà le prime due settimane dei mesi di novembre, gennaio, 
febbraio, marzo e  maggio. Questa funzione permetterà ai genitori di prenotare il colloquio tramite il 
registro elettronico e  ai docenti di vedere quali saranno i genitori presenti attraverso l’icona “Elenco 
prenotazioni” che comparirà cliccando sul periodo dove si vedranno le prenotazioni registrate. 

 
 

I docenti con orario ridotto saranno impegnati solo una volta al mese anziché due 
 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Lorella Iannarelli 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 co.2 D.Lgs 39/1993 


