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Genitori alunni Classi Prime - nuovi iscritti classi successive Scuola Primaria 
                                                                             

Circolare n. 9 del 4 settembre 2024 

 

OGGETTO: Accesso piattaforma Microsoft - Classi Prime Scuola Primaria - nuovi iscritti classi successive 
                    Scuola Primaria  
 
Oltre al registro elettronico, le cui credenziali verranno inviate alla mail depositata in segreteria all'inizio 
dell'anno scolastico, il nostro Istituto si avvale della piattaforma Microsoft Office 365, quale ulteriore canale 
di comunicazione istituzionale.  
 

E' quindi necessario abilitarsi a detta piattaforma seguendo la procedura: 
 

1. Accedere alla piattaforma in oggetto dal portale Office 365 disponibile al seguente link:  
    

https://www.office.com/?omkt=it-it 
 

2. Inserire le credenziali dell'alunno:  
 
Username: cognome.nome@icportoromano.edu.it (es. rossi.mario@icportoromano.edu.it )  
Password provvisoria: Porto2025 (al primo accesso il sistema chiederà di cambiarla ed ognuno procederà 
ad attribuirsi una personale password) 
 
 N.B. Nello username non devono essere riportati accenti o apostrofi, se presenti nel nome e/o cognome 
e deve essere scritto senza alcuno spazio. In caso di doppio nome o cognome, devono essere riportati 
entrambi.  
 

3. Accedere all’ applicativo Teams ed eseguirne il download sul proprio PC (se si utilizza come 
browser Safari oppure uno smartphone è necessario scaricare l’app Microsoft Team e procedere 
con ACCEDI)  

 
Per gli alunni delle classi prime provenienti dalla Scuola dell'Infanzia del nostro Istituto NON si dovrà 
seguire la procedura sopra esposta in quanto i vecchi account sono ancora validi e si potranno quindi 

utilizzare le credenziali di accesso già in possesso della famiglia 
 

                              Il Dirigente Scolastico                                                                                                           

                                          Prof.ssa Lorella Iannarelli             

                                                      Firma autografa sostituita a mezzo stampa                                                                                                                   

                              ai sensi dell’art. 3 c. 2 D.Lgs n. 39/1993 
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